Starostka obce RyzZovisté vyhlasuje v souladu s ust. § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemnich samosprdvnych celkl a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu

Verejnou vyzvu

Vybérové rizeni na obsazeni pracovniho mista administrativni a
spisovy pracovnik/pracovnice (Posta Partner)

Misto vykonu prace: budova Obecniho Ufadu RyZovisté, nam. Miru 105, 793 56 RyZovisté
Napln prace:

e Pfijem a vydej listovnich a balikovych zasilek

e Pfijem postovnich poukazek a SIPO

e Vyplata postovnich poukazek a dlichod

e Operace platebni kartou, bezhotovostni thrada
e Operace s vkladni knizkou

e Prodej poStovnich cenin, zbozi, los(, tisku, apod.

Podminky:

e Nastup od 01. 11. 2023
e Pracovni pomér na zkraceny Uvazek 30 hodin tydné na dobu neurcitou
e 8. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisl

Pozadavky:

e Minimalné stfedoskolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou

e Dobrd znalost prace na PC

e Vybornd znalost ¢eského jazyka

e Organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi,
prijemné vystupovani, ochota dale se vzdélavat

e Psychicka odolnost a odolnost vici stresu

e Flexibilita

e Podminkou je absolvovani $koleni Ceské posty a Ceské narodni banky

e Ridi¢sky priikaz skupiny B



NalezZitosti pisemné prihlasky:

e Jméno, pfijmeni a titul uchazece

e Datum a misto narozeni

e Statni prislusnost

e Misto trvalého pobytu

e Cislo ob&anského priikazu, popt. &islo dokladu o povoleni k pobytu
e Telefonni kontakt

e Datum a podpis

Povinné pfrilohy k pfihlasce:

e Strukturovany Zivotopis s uvedenim udajd o dosavadnim zaméstnani s dlirazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych cinnosti

e Origindl nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne starsi 3 mésicu

e Ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e Dalsi doklady, které se tykaji odborné zpUsobilosti uchazece

Lhuta pro dodani prihlasky:

e D012.09.2023
e Obalku oznacte heslem ,,Vybérové fizeni — Posta Partner — NEOTVIRAT*

Prihlasky zasilejte na adresu: Obec RyzZovisté
nam. Miru 105
793 56 RyZovisté

Na zadni strané obalky uvedte jméno, pfijmeni a Vasi adresu.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni i bez uvedeni dlivodu kdykoli v jeho

prabéhu. Pro zruseni vybérového fizeni se nelze odvolat.

Rozhodnuti vybérové komise bude uchaze¢dm oznameno pisemné az po ukonceni
vybérového fizeni. Uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém Fizeni vznikly.
Podanim pfihlasky uchazec souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potreby vybérového fizeni
nakladat s jeho osobnimi udaji. Po ukonceni vybérového tizeni budou dokumenty s osobnimi

udaji a vypis z RT zaslany doporucenou zasilkou zpét uchazectm.

V Ryzovisti dne 27.08.2023

DigitaIné podepsal
EVa Eva Petraskové
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Eva Petraskova
starostka obce
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