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Mésto Moravsky Beroun
nameésti 9. kvétna 4, 793 05 Moravsky Beroun

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni VR 2/2016

Tajemnik Méstského ufadu Moravsky Beroun dne 25.05.2016 vyhlaSuje vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista pracovnice / pracovnika:

pokladny a evidence majetku, finanéniho odboru MéU Moravsky Beroun

Pocet volnych pracovnich mist: 1

Predpokladany termin nastupu: dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

S mistem vykonu prace: namésti 9. kvétna 4, 793 05 Moravsky Beroun

Obecna charakteristika pracovni napiné:

— vedeni pokladny, odpovédnost za penézni hotovost, zajiStovani hospodafeni s pokladni
zalohou, provadéni vyplaty platd, vybirani platby mistnich a spravnich poplatkt, uhrady
za sluzby, proplaceni vydajovych pokladnich dokladd,

— vedeni evidence majetku mésta a provadéni jeho inventarizace,

— spravce pohrebiste,

— zastup za mzdovou Uucetni,

— jiné ¢innosti.

Predpoklady pro pfijeti uchazeée, které musi splfiovat:

fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem CR, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt,

dosahl/a véku 18 let,

— je svépravny/a (§ 15 zakona €. 89/2012 Sb.),

je bezuhonny/a.

Pozadované vzdélani:
stfedoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou nejlépe ekonomického sméru.

Pozadujeme:

— minimalné 2 roky pfedchozi praxe v oboru ¢innosti,

— orientaci v oblasti vefejné spravy,

— orientaci v pravnich pfedpisech, zejména:
= zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu,
= zakon €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi ve znéni pozdéjSich predpisu,

— dobrou uzivatelskou znalost prace na PC (MS Windows, MS Office, Internet, aj.),

— dobré komunikacni a organizacni schopnosti,

— samostatnost, odpovédnost, dislednost a vysoké pracovni nasazeni.

Vyhodou:

— zkuSenosti ve vedeni ucCetni evidence a vedeni ucCetnich knih, znalost rozpoctové
skladby,

—  zkuSenosti ve vedeni mzdové evidence a s vypoctem mezd,

— znalost prace s modulem GINIS ,Pokladna“ a ,Evidence majetku” v systému GORDIC,



—  znalost prace s modulem GINIS ,Universalni spisovy uzel“ od GORDIC,
— pracovni praxe na obdobné pozici ve vefejné sprave,

—  znalost pravnich pfedpist v pfedmétu pracovni ¢innosti,

—  znalost ciziho jazyka,

— Tidi¢sky prikaz skupiny B.

Platové podminky:

Ridi se zakonem &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisti a platovy
stupefi podle délky uznané praxe v souladu s Nafizenim viady CR &. 564/2006 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich
pfedpisu (8. platova tfida).

Pfrihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

1) jméno, pfijmeni, titul,

2) datum a misto narozeni,

3) statni pfislusnost,

4) misto trvalého pobytu,

5) Cislo obCanského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana,

6) kontaktni adresa a telefon,

7 datum a podpis.

K prihlasce pripoji uchazeé tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vySe uvedené obecné charakteristiky
pracovni naplng,

b) original nebo ovéfenou kopii vypisu z rejstfiku trestll ne star$i 3 mésice (u cizich
statnich pfislusnikd téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym
statem, pokud neni vydan, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim),

C) ovéienou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani,
d) prohlaseni o zpracovani osobnich udaju pro ucely daného vybérového fizeni (soucast
oznameni).

Lhata pro podani prihlasky:

Pfihlasku doructe na podatelnu Méstského ufadu Moravsky Beroun, nameésti 9. kvétna 4,
793 05 Moravsky Beroun, nejdéle do pondéli 13.06.2016 - 13:00 hod.

Obalku oznadte: ,VR 2/2016 POKLADNA — ,NEOTEVIRAT.

Vyhlasovatel ma pravo vybérové fizeni kdykoliv zruSit bez udani davodu.

V Moravském Berouné dne 25.05.2016

k Digitalné podepsal Ing. Roman Mondek

Ing' Roman Monde Datum: 2016.05.25 12:16:23 +02'00"

tajemnik M&U
Moravsky Beroun




PROHLASENI

V souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju
a 0 zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisu, souhlasim s tim, aby moje
osobni doklady, které timto poskytuji méstu Moravsky Beroun, byly Méstskym ufadem
Moravsky Beroun zpracovany a vedeny pouze pro ucely vybérového fizeni na pozici:

pracovnice / pracovnik )
pokladny a evidence majetku, finanéniho odboru MéU Moravsky Beroun

V dne:

podpis




Méstsky urad Moravsky Beroun
nameésti 9. kvétna 4
793 05 Moravsky Beroun

PRIHLASKA DO VYBEROVEHO RIiZENi

1. | Na misto/funkci:

2. Jméno, pfijmeni, titul:

3. | Datum a misto narozeni:

4. | Misto trvalého pobytu:

5. | Statni pfislusnost:

6. | Cislo ob&anského prikazu:

7. Telefon:
Email:

V dne

podpis uchazece

Pfilohy k pFihlasce:
a)
b)
c)
d)
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